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                                                     Handleiding voor de barkeeper

Handleiding voor de barkeeper

Versie: 11-9-2025

DENK ERAAN: WIJ ZIJN TE GAST BIJ HET ZWANENMEER. WIJ VINDEN EEN 
GOEDE RELATIE MET DE EIGENAREN/BEHEERDERS BELANGRIJK

De bardienst wordt verricht door 1 of soms 2 personen van 19.30 tot 23.30 uur,

Geef aan de intern wedstrijdleider door dat je bardienst hebt.

Een van de twee barkeepers kan meestal aan de interne competitie 
deelnemen. Hierover moet de intern wedstrijdleider tijdig door de 
barkeepers worden geïnformeerd. 

De barkeeper die niet aan de interne competitie kan deelnemen, zal hiervoor door de intern 
wedstrijdleider in de competitiestand via het programma Sevilla worden gecompenseerd.

Entree (alleen door degene die opent)

- Doe de voordeur open en houdt binnen 15 seconden de tag tegen het alarmkastje 
in de kleine hal. Wacht tot er ‘alarm uitgeschakeld’ in het venster staat. (Als je te lang 
wacht, gaat het alarm af)

- Zet de voordeur helemaal open en zorg dat de deur niet kan dichtvallen: palletje 
verschuiven aan de zijkant van de deur; anders kunnen de leden niet naar binnen; er is 
geen deurklink.

Verlichting (alleen door degene die opent)

- In het receptiekamertje zijn schakelaars voor toiletten en gangen.
- In de keuken zijn aan de raamwand schakelaars voor verlichting.
- Doe in de grote zaal de verlichting aan.

Opstelling en aankleding (met leden)

- De tafels en stoelen in de grote zaal moeten na afloop in dezelfde opstelling worden 
achtergelaten.

- Voor de clubavond zijn doorgaans meer stoelen nodig; gebruik de gestapelde stoelen 
in de grote zaal.

- De borden, stukken en klokken e.d. liggen in de kamer tegenover de receptie. 

Voorbereiding

- Er zijn thermoskannen voor koffie en voor thee. Een thermoskan voor thee waar koffie 
in wordt gedaan wordt daardoor onbruikbaar. Start aan het begin van de bardienst met 
koffiezetten en vul de thermoskan.

- Vul de waterkoker voor de thee en zet deze aan. (Houdt gedurende de avond de 
waterkoker gevuld, zodat je steeds theewater hebt, of gebruik de thermoskan)

- Zet koffie in het apparaat bij de kleine bar (twee scheppen per filter). De plastic 
filterhouder zijwaarts in het apparaat schuiven. Vul een thermoskan en houdt (tot 
negen uur) steeds een thermoskan koffie paraat. 



                                                                                     2

                                                     Handleiding voor de barkeeper

- Koffiemelk staat in de koelkast bij de kleine bar, suiker bij het koffiezetapparaat.

Voorraad

- De voorraad wordt aangevuld door het Zwanenmeer.
- Er zijn veel koelkasten. Bieren onder de grote bar rechts, frisdrank en wijn in de 

staande koelkast bij de grote bar. Cola in de koelkast linksonder de grote bar.

Consumpties turven (zie turflijst in de schaakkast).

- Voor het Zwanenmeer moeten alle consumpties geturfd worden. Personen die aan het 
eind van de avond willen afrekenen separaat turven op de lijst.
Op de turflijst is een aparte kolom voor fooien. Fooien per pin of cash s.v.p. separaat 
vermelden.

Afrekenen

- Er zijn twee mogelijkheden om te betalen: cash of met pin. 
Sommige leden willen ‘op rekening’ krijgen en aan het eind van de avond afrekenen, 
houdt dat apart bij.

- De prijslijst is als volgt (deze verschilt alleen voor de koffie/thee van de prijs van het 
Zwanenmeer, omdat het pinapparaat een minimumbedrag van € 1,- vereist):

o Koffie en thee € 1,-

o Frisdrank/ choco €1,50

o Radler € 1,75

o Bier (Heineken): € 1,75

o Duvel en Grols Herfstbok: € 3,--

o Wijn: € 2,--

o Port / sherry: 2,--

o Chips / marsen etc.: 1,--

- Handleiding voor het pinapparaat.
o Laat het pinapparaat zoveel mogelijk in de houder.

o Bij het uitnemen van pinapparaat schuiven (niet kantelen), anders gaat de 

aansluiting stuk.
o Zet het apparaat aan met de knop aan de rechterzijkant (even blijven drukken). 

Het duurt de 1e keer ca. 15 seconden voordat het display verschijnt. Het bedrag 
van de consumptie(s) kan worden ingevoerd, druk daarna op ‘volgende’, 
daarna op ‘geen fooi’, daarna kan met de betaalpas of telefoon door de klant 
worden betaald.

o Eventueel kan het apparaat tussentijds worden opgeladen met een usb-kabel. 

Dan het klepje onder voorzichtig openen en de USB-kabel in het contact 
steken. De USB-kabel ligt in de schaakkast.

o Sluit op het eind van de clubavond het apparaat af met de knop aan de 

rechterzijkant, druk vervolgens op ‘uitschakelen’ op het scherm en schuif het 
apparaat voorzichtig in de houder (als hij er nog niet in zat).
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o Pinapparaat opbergen in de schaakkast.

Afwassen en schoonmaak

- Lege flesjes en blikjes in de kratjes links van de grote bar deponeren. Chocoflesjes in 
de vuilnisbak.

- Achter de kleine bar kan (een kleine) afwas gedaan worden; in de bovenkast 
liggen schone theedoeken e.d.

- Er is een afwasmachine aanwezig, die kan eventueel worden gebruikt. Doe de stop 
erin, zet het apparaat aan (moet enkele minuten opwarmen).

- Thermoskannen en kan van het koffiezetapparaat s.v.p. omspoelen.
- De kleine en grote bar en de keuken netjes achterlaten

Opruimen (met leden)

- Aan het eind van de avond worden alle borden, stukken en klokken in de kasten 
teruggelegd in de vakken zoals met stickers is aangegeven.

- De opstelling in de zaal wordt weer zoals de beginstelling achtergelaten.

Exit (voor degene die afsluit)

- Doe alle lampen uit.
- Activeer het alarm met de tag en sluit meteen daarna de buitendeur (je hebt maar 

vijftien seconden).

Afdracht financiën

- De volgende dag moet op basis van de vinklijst door Frans Reitema de afrekening 
voor de penningmeester van Het Zwanenmeer worden opgesteld. 

- Draag de vinklijjst en de contanten aan het eind van de avond over aan Frans R. Doe 
de contanten in het étuitje en noteer je naam, datum en het bedrag dat cash ontvangen 
is (en eventueel opmerkingen die van belang zijn) op de vinklijst. 

Sleutelbeheer

- Voor de volgende clubavond wordt de sleutel door Frans R. overgedragen aan Robert 
Jan Schaper; hij opent het gebouw. Frans R. sluit het gebouw aan het eind van de 
clubavond meestal af.

Contacten en gegevens

- Het wifi-wachtwoord van het Zwanenmeer is 491Zwanen!

- Contactpersonen Zwanenmeer:
Piet Mosman, tel. 0622277918; e: pietmosman@proton.me 
Yolanda Schaefer, tel.0651246146; e: info@zwanenmeernoord.nl

- Frans Reitema is dit seizoen beheerder voor SV De Volewijckers
tel.0634734947, e:  fransreitema@kpnmail.nl
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